Masarykova zakladni skola, Stard Paka, okres Ji¢in

Pokyn Feditele Skoly k omlouvani Zaki — ,,Postup Skoly pri
reSeni absenci*

K C.j.: 153/2013-VDS Uginnost od: 2. 9. 2013

Spisovy znak: Skarta¢ni znak:

Zmeény: 2. 9. 2019

Zpracovano podle metodického pokynu MSMT CR ¢&j. 10 194/2002-14

1. Omlouvani nepritomnosti

Neptitomného zaka omlouvéa zakonny zastupce Zzéka. Skola miize v odiivodnénych piipadech
(Casto opakovand napt. jednodenni absence) pozadovat potvrzeni oSetiujiciho Iékare, toto
potvrzeni je vSak pouze soucasti omluvenky, kterou vydava zékonny zastupce Zéka.
O potvrzeni oSetfujiciho 1€kare zada tiidni ucitel po predchozim projednéni s feditelem Skoly.

Doba a zptisob uvolnéni Zaka je dana vnitinim fadem Skoly

,Nemiize-li se zdk zucastnit vyucovani z dlivodi piredem zndmych Zzdkovi nebo jeho
zékonnému zastupci, pozada zéastupce zdka tfidniho uclitele nebo feditele Skoly o uvolnéni z
vyucovani. Nemize-li se zak zic€astnit vyucovani z neptedvidanych divodi, je zastupce zaka
povinen nejpozdeji do dvou dnli oznamit tfidnimu uciteli divod nepiitomnosti. Dobu, na
kterou uvolni Zaka:

- jedna vyucovaci hodina - ucitel ptislusSného predmétu,

- jeden den - tfidni ucitel,

- vice neZ jeden den - feditel Skoly (viz pfiloha ¢. 1).

Pfi uvolnéni delSim nez jeden den podavaji rodie fediteli Skoly pisemnou zadost se
zdivodnénim.*

Omlouvani je mozneé provést

a) telefonicky do kancelafe Skoly (sekretaika Skoly zapiSe neptfitomného zdka na pfislusny
seznam nepiitomnych zaka ve sborovné skoly),

b) pisemné tfidnimu uciteli,

¢) osobn¢ tfidnimu uciteli.

Kazda omluva musi byt zapsana v omluvném listu Zakovské knizky Zaka.

2. Podezi‘eni z nevérohodnosti dokladi

V piipadé podezieni z nevérohodnosti dokladu potvrzujiciho divod nepfitomnosti zaka
informuje t¥idni uditel feditele $koly. Reditel $koly se v dané véci obrati na zakonného
zastupce Zaka. V piipadé opakovanych potizi, kdy jiz probéhlo jednani se zakonnym
zastupcem zaka a bylo neuspé$né, informuje feditel Skoly vécné prisluSny spravni organ
OSPOD pii M&U Nova Paka.

Ttidni ucitel eviduje Skolni dochazku své tiidy. V pfipadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuje tfidni ucitel fteditele Skoly, ktery poskytnuté informace

vyhodnocuje. Pii zvySené omluvené neptitomnosti ovétuje jeji vérohodnost.

3. Neomluvena nepiitomnost Zdka
Neomluvenou nepfitomnost fesi nasledujicim zpiisobem:

a) Nesrovnalosti v omlouvani




V piipad€ nesrovnalosti pfi omlouvani nepfitomnosti Zaka (chybi n¢které hodiny omluvené,
omluvenky nejsou predavany vcas) apod.) jsou zakonni zastupci zaka informovani dopisem
(upozornéni na povinnosti, nesrovnalosti v omlouvani zaki).

b) Do souc¢tu 10 vyucovacich hodin

- fe$i se se zdkem a jeho zdkonnym zastupcem pohovorem, na ktery je zdkonny
zéastupce pozvan doporucujicim dopisem,

- na pohovoru se projednd divod nepfitomnosti zdka a zplsob omlouvani jeho
nepfitomnosti a upozorni se na povinnost stanovenou zakonem,

- zdkonny zéastupce je sezndmen s moznymi dusledky v pfipadé narGistu neomluvené
absence,

- je proveden z&pis z pohovoru (viz piiloha), se kterym je seznamen zdkonny zastupce
Zaka a jim podepsan, v piipadé Ze odmitne podepsat nebo pievzit zapis, zaznamena se tato
skute¢nost do zapisu,

- 0 jednani $kola informuje socialni odbor M&U v Nové Pace (Jilemnici).

Vychovné opatieni: Diitka ieditele Skoly

¢) Pfi poctu nad 10 vyulovacich hodin

- feditel skoly svola vychovnou komisi, slozeni komise odpovidd z&vaznosti a
charakteru nepfitomnosti zaka (feditel Skoly, zdkonny zéastupce zaka, tfidni ucitel, zastupce
feditele skoly, vychovny poradce, zastupce organu socialné-pravni ochrany déti),

- pozvéani zakonneho zastupce na komisi se provadi doporu¢enym dopisem,

- o prubéhu a zavérech jednani komise se provede zapis, ktery zcastnéné osoby
podepisi,

- neucast nebo odmitnuti podepsani zépisu zdkonnym zastupce zaka se poznamena do
zapisu vychovné komise.

- 0 jednani 3kola informuje socialni odbor M&U v Nové Pace (Jilemnici).

Vychovné opatieni: ai II. stuperi 7 chovdini

d) Pfi po¢tu nad 25 vyucovacich hodin

- feditel Skoly zaSle bezodkladné oznameni o pokracujicim zaskolactvi socialné-pravni
komisi.
Vychovné opatieni: Il\. stuperi 7 chovani

e) Pii opakovaném zaSkolactvi béhem Skolniho roku, pokud jiz byli zakonni zastupci
postizeni piestupkem socialné pravni komisi mésta

- poda teditel $koly hlaseni o zanedbani $kolni dochazky Policii CR, kde bude ptipad
feSen jako trestni oznameni pro podezieni spachani trestného ¢inu ohroZeni mravni vychovy
mladeze.

Ve Staré Pace dne 2. 9. 2019
Mgr. Pavel AntoS v. r.
feditel Skoly



Priloha ¢. 1

Zadost o uvolnéni z vyucovani

Zakonni zastupci Zaka:

Zadam o uvolnéni z vyucovani zaka/zakyné
z vyuCovaninadobuod ............ do..ooooiiinn.

z divodl

podpis




Priloha ¢. 2

Zaznam o pohovoru o neomluvené nepiitomnosti zaka

Zéaznam o pohovoru o neomluvené nepiitomnosti Zaka

Jméno zaka /zakyné:

Datum narozeni:

BydIizte:

Skola — t¥ida — ro¢nik:

vvvvv

Zakonni zastupci Zaka navstivili Skolu: - na vyzvani - z vlastniho zajmu

Ucastnici pohovoru (jméno a prac. zafazeni):

Stanovisko vychovného poradce:

Zapis z pohovoru:

Zavéry pohovoru, doporuceni, dohodnuty dalsi postup:

S uvedenymi skuteCnostmi zakonni zastupci souhlasi a zavazuji se Fidit zavéry
pohovoru.




V pripadé pokracujici neomluvené absence berou zakonni zastupci na védomi mozné
nasledky spojené s prestupkovym Fizenim, popf. naslednym trestnim oznamenim.

Datum: Podpis zakonnych zdstupcii:
Razitko Skoly: Podpis tridniho ucitele / ucitelky:

Podpis vychovného poradce:

Priloha ¢.3

Zapis z vychovné komise k feseni neomluvené neptitomnosti zaka

Cevriininnnnns

Z4pis z vychovné komise Kk ieSeni neomluvené nepiitomnosti Zaka

Jméno zaka /zakyné:

Datum narozeni:

Bydliste:

Skola — t¥ida - ro¢nik:

2

Ucastnici jednani: zakonni zéstupci zaka

tfidni ucitel

vychovny poradce

vedeni Skoly

kurator socidlné-pravni ochrany déti
Skolni metodik protidrogové prevence
zastupce rady Skoly

ostatni

Pfedm¢ét jednani:

Vychovna opatieni:




Zapsal/a/

S uvedenymi skutecnostmi zakonni zastupci souhlasi a zavazuji se ridit zavéry tohoto
jednani.

V pripadé pokracujici neomluvené absence berou zikonni zastupci na védomi mozné
nasledky spojené s pirestupkovym Fizenim, pop¥. naslednym trestnim oznamenim.

Datum: Podpis zakonnych zastupcii:

Razitko Skoly: Podpis reditele skoly:
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